Parcelle
Dalla stilografica alla laser

Manuale Operativo






Dalla stilografica alla laser

L'idea che solitamente uno si fa quando pensa alla figura del commercialista o del
professionista in generale € quella di un uomo di mezza eta, brizzolato, con un paio di
occhiali che non porta sempre ma solo quando deve leggere e che usa immancabilmente la
sua penna stilografica.

Ce ne sono di tutti i tipi , dalla porcellana all'oro, tutte con un fascino particolare, perché la
scrittura con la penna stilografica ha un sapore di sacro, di importante, di ufficiale, una sorta
di rito ,una specie di sigillo che sancisce l'ufficialita di una prestazione che non a caso si
chiama onorario.

Con guesta penna si compilavano normalmente a mano anche le parcelle ; ci voleva un
impronta personale come la propria calligrafia a sottolineare che la somma che si stava
chiedendo era frutto del proprio impegno e della propria professionalita.

Il computer non potra mai ricreare questa atmosfera, ma Con.Soft. con PARCELLE ha
voluto tenere vive alcune prerogative.

Alcuni esempi.

L’identita personale del mittente : definisce I'attivita da parametri interni, da un logo
memaorizzato , oppure esternamente stampando su carta intestata, dove comunque sia
rispettata la liberta di forma grafica e il modo di presentarsi del professionista.

La finezza delle schermate : la procedura € in ambiente windows

La pulizia del prospetto : solo modulistica laser

La memoria storica delle prestazioni : ogni rigo di addebito viene conservato nel tempo.

Gli estratti conto finali : certificazioni compensi e schede riepilogative accompagnano le
chiusure ai fini delle dichiarazioni come i gran totali di una volta.

Il lavoro di gruppo : la procedura ha una sua autonomia che non le impedisce pero di
prelevare e dare informazioni ad altre procedure, sia prodotte da Con.Soft. , sia prodotte da
terzi.

Un tocco personale : le stampe di Con.Soft. possono essere maodificate dal cliente.

Ci sono buoni motivi per considerare questa procedura una stilografica con la punta fatta a
mouse.






Parametri procedura

Dal Menu PARAMETRI si apre la fase Parametri procedura.

E’ suddivisa in quattro cartelle:

1. Nome Utente Pararmekri

2. Allocazione archivi Gestione Database Rigenera Zona ...
3. Tabella stampanti _ = ; Adattamenta Archivi ...
4. Impostazioni documenti Pararnekri Procedura

DiakaBase Lkility:

NOME UTENTE
Definisce gli elementi identificativi dello studio e del legale rappresentante.

Sono inoltre gestiti in questa cartella il :
Nome Utente : per gli impianti in rete ogni utente deve avere un nome specifico.
Password utente : identificativa e personale ai fine della legge sulla privacy (Vedi paragrafo Gestione
Password). Viene richiesta all’apertura della procedura.
Computer password : identificativo della porta di comunicazione su cui € alloggiata la chiave di protezione (LPT
per monoutente e nome server di rete o altro protocollo TCP/IP per versioni in rete )
Porta comunicazione : valore fisso 1500

Opzioni di Configurazione

Mome Utente Allocazione Archivi Tabella Stampanti | Impastazioni Document|

Mome Utente IADMINISTRATDR €] Fassword accesso I“‘*‘*‘*‘*‘*‘“‘*‘*‘*‘“"‘*

Fay. Soc./Cognome |CUMINETI'I

Mome Percip. IVI'I'I'CIRICI Tipo Attivita |Cnnsu|ente del lavoro

Codice FiscaIEIC WTRAILOBG535T Partita WA, |EIEI2EI355EI335

Indirizza |14 VERDI 6

Localita {29100 [PIACENZA |PC
— Diati Banca

Banca IEE_CA POPF. COMM.E INDUSTRIA, G |4454E|
— Dati per 770

Data nasc./Costit. |EIEfEI?I1E|flEI Sess0 | Comune nasc. | PIACENZA, IF'C

— Chiave di protezione

© Localel % Rete | Mome Computer |SERVERWEK Forta comunicazione | 1600

ATTIVAZIONE PASSWORD

Digitare nell'apposito campo la password. Il numero dei caratteri massimi disponibili sono quelli visualizzati nella
maschera. La digitazione della password non viene evidenziata per motivi di segretezza e deve tenere conto delle lettere
maiuscole e minuscole. Una volta inserita deve essere ripetuta nella maschera di controllo per essere sicuri che la
password precedentemente digitata corrisponda e non ci siano errori. In caso di errore infatti, € possibile , in questa fase,
ridigitare la password originale.

Qualora 'utente volesse modificarla a posteriori, dovra entrare nel campo, inserire la propria password nella maschera
di controllo, e applicare quella nuova.



Allocazione archivi

La procedura & multiaziendale e quindi permette di gestire piu aziende in zone separate.
Questo € particolarmente utile per gli studi associati.

Opzioni di Configurazione

Mome Utente | Allocazione Archivi | Tabella Stampanti Impostazioni Documenti

— Cartella programmi e archivi
™ Moninserire drive nel percorso

IH:RPARCEURDH 3

IH:HF’ARCEURGRC X =

Spazio libero su disco HA | Mb BS VB35 Spazio occupato zona archivi I Mb 1539

— Percorsi procedure collegate

Print¥¥eb | HA\PRINTYWER! 2)

Tabella stampanti

Opzioni di Configurazione s
Mome Utente Allocazione Archivi . Tabella Stampanti | Impostazioni Documenti
— Stampante Laser (Stampe Ufficiali)
IK},n:u:era FE-1700+ K =
Stampante Aghi (solo Modelli Meccanografici)
|K3,r|:u:era FS-1700+ kX =
Codice Descrizione Carattere di Contralla I;I
CH Riposiz. inizio pagina (FCL) J
CLOSE Chiusura stampante 0
COMPRESSO Compressa aF
CPHO Decimi (Excalibure 10 PCL) 121850
CPH2 Dodicesimi [Excalibure 12 PCL) 121840
CPHE Sedicesimi (Excalibure 14 .4 PCL) aF
CPHT Diciassettesimi (Excalibure 15 PCL) aF
CPIzO “entesimi (Excalibure 20 PCL) -
L | 3
A Pluovo Carattere

Offre la possibilita di definire in modo permanente la stampante laser tra quelle definite in Windows e la stampante ad
aghi.
Se non sono utilizzate stampanti ad aghi inserire due volte la stampante laser.



Impostazione documenti

E’ la cartella che determina parametricamente dei dati essenziali alla gestione e stampa della parcella.

Parametri calcolo documenti

Aliquote :

IVA : aliquota Iva da applicare alle competenze

Rimborso : codice Iva da applicare ai rimborsi di spese

Ritenuta d’acconto : percentuale ritenute d’acconto.

Indicatore Cassa previdenza o Contributo obbligatorio con relativa percentuale
% ripartizione contributo nel caso di studi associati

Parametri Stampa Documenti

Definizione parametrica del modo di stampa parcelle .
La fase di ristampa a video o su modelli personalizzati offre alcune opzioni:
g stampa su carta intestata dello studio,
g stampa su carta bianca con logo studio inserendo il nome del file immagine,
q stampa su carta bianca con autocomposizione dei dati di testata disposti su pit righe per definire ragione
sociale, attivita, numeri telefonici ecc.
Per questi ultimi sono a disposizione 3 righe di libera composizione (vedi esempio).

Opzioni di stampa che definisce:
g Il numero delle copie da stampare sia delle parcelle, sia delle proforma.
q La stampa dei dati bancari del cliente nel piede documento
g Nome del file di stampa standard o personalizzato
q Tipologia documento (parcella, fattura e colonna quantita)

Opzioni di Configurazione

Allocazione Archivi | Tabella Stampanti Impostazioni Docurnenti

Maorme Ltente

— Parametr Calcolo document

% Aliguota I‘*-fAlED % Aliguota Rimborso |N15 % Ritenuta d'Acn:untnl 20.00

% 200

' CassaPrevidenza © Contributo Obbligatario

™ Studio Associato % ripartizione studio | 0.00 %l 0.00

Descriz. ¥ ritenuta d'acconto versata dal Consulente |Ritenuta dacconto da versare

Arrotondamento Totale da versare' | @ Messun arrot. © All'unitd di euro © All'unita di euro super.

— Parametri Stampa document]
" Cara Intestata fnon stampay & Dati Studic © Logo Studig

Riga 1: I‘v’ia Werdi B - 29100 Piacenza (PC)
Riga 2: [Tel. 0523/575033 - Fax 0523/575930

Riga 3: IDn:um. Fisc.: Yia Poggi 28 - 29100 Piacenza (PC)

Logo Studi
M*® copie documento definitiva: | 1 M® copie pro-forma: I 1 et i

[ Stampa Dati Banca Mome File Stampa |PERSON;&L&CALLERAM

Tipo documento gestito |+ Parcella " Fattura " Parcella con gquantits




Gestione archivi

Gestione Archivi
@ Gen, fmodifica Clienti

Gen, fmodifica Sezionali
Gen, fmodifica Aliquate
Gen, fmodifica Prestazioni

E aen, fmodifica Documenti
$ @er. fmodifica Corpo doc.

Gen. fmodifica tab. Raccordo Fac-Tokum

Bl Uscita ALT4F4

Finestre di ricerca

Le finestre di ricerca sono ordinabili per qualsiasi colonna cliccando semplicemente sul titolo:
Codice, ragione sociale ,cognome nome, codice fiscale....
Una volta ordinate per la colonna desiderata si puo ricercarne il dato.

_ — ————— Ad esempio se la finestra di ricerca é stata ordinata per ragione sociale o
Ricerca per Rag.sociale| ROSS nome-cognome si puo fare una ricerca parziale del nominativo. Inserendo
la parola Rossi viene ricercato il primo nominativo che inizia con ROSSI,
. Ray.Sociale se poi si preme il tasto FILTRO vengono visualizzati solamente tutti
[ | nominativi contenenti Rossi, da studio Rossi al signor Rossi Carlo.

bl R, DI ROSS] MICHELE o .

Ricerca per Caod. ( S| ca =g
ROSSI CARLA
ROSS] GION AR r Questo tipo di ricerca vale per tutti gli archivi e tabelle.

Forms (schermate)

Ci sono i pulsanti di ricerca per cercare le tabelle collegate (ad esempio comuni, banche, aliquote e codici
prestazioni).
In tutti i campi tabellati inoltre oltre al codice c'e sempre il campo descrittivo della tabella associata.

1%‘3 Prestazioni Fisse del Cliente
Codici Prestazione Onorar Fimborsi
| 2 |CONSULENZA IN MATERI4 LAVORC g | | 55.00 | 0.00

I 0 | i Y | EH Ricerca valori ammessi per la compilazione del campo
| o | i | ‘ + Seleziona | §* Chiudi ‘ Ricerca per Descrizione [AUTOLIQUIDA
Dati trasferment Codice | Descrizione #
COMNYERT 91 AUTOLIGUIDA ZIOME IMAIL
Cod. Pag. Bottoconto CONVERT 42 CERTIFICATO TRIBUNALE + MARCHE E DIRITTI




Barra degli strumenti

La barra degli strumenti e stata rifatta in tutti gli archivi (vedi esempio sotto).

Vi & la possibilita di eseguire la ricostruzione indici e il compattamento archivi senza la necessita di uscire ed
eseguire un programma separato in un apposito menu.

E quindi possibile fare tutto le operazioni possibili (inserimento, modifica, cancellazione, compattamento) in

una unica fase.

6% « o

» o DX

@] =] #|w

Tabellazione archivi
Gli archivi sono tabellati ove necessario, con relativa descrizione del valore inserito (si ha una descrizione
breve, e passando il mouse sopra quest’ultima, si ha la possibilita di vedere una descrizione piu estesa).

Collegamento con archivio Banche

E Ricerca sportelli bancari / postali ;|g|5|
v Seleziona EL*' Chiudi Ricerca per CumunEIPIACENEA Cd =g
A8 | CAB | Banca Agenzia |Cumune * l:l

02005 33570 UMICREDIT BAMCA SPA AGEMZIA DI PESCHEERA BOREOMEPESCHERS BC
02005 59661 URICEEDIT BAMCA SPA AGEMZLA DI PESCHIERA DEL GARCPEZCHERA DE
02003 59660 UMICREDIT BAMCA SPA, AGEMZIL DI PESCHIERA DEL GARCPESCHERL DE
03226 59660 LUNICREDIT BAMCA DIMPRESA SPA AGEMZLA DI PESCHIERA DEL GARCPESCHERA DE
| 020023 59662 LUMNICREDIT BAMCA SPA, AGEMZIL DI PESCHIERA DEL GARCPESCHERL DE
03223 12600 UMICREDIT PRIV ATE BAMKING P&, AGEMZIL DI PIACEMNZA, PIACEMZA,
02003 42600 UMICREDIT BARMCA SP, CREDITO ITALLS M PIACER ZA,
020035 12610 UNICREDIT BAMCA SPA AGEMZIA DI PIACEMNLA, PIACEMNZA,
02008 12604 UNCREDN AR g 0 o 1 i i
‘| =l0i=]
[oF I 5 vl Fagiamenll | Frecstaziont
B — Dai per Pagament)
AEL CAE  Bamcn disppoggio Filinls
jzm [1e8 [imeceEDm [acEnDaE #®

L'archivio clienti &

collegato con
I'archivio ABlI e CAB
delle banche.

Questo archivio viene
periodicamente
aggiornato da
Con.Soft.

08 Tipo prguaratc |” Gantani  Ricewta Bancans  © Rimesse Dietts © Bondico At

Sesdares di pagamerito | o I anpostell bancan | postall =10)

Ricerca per Cormune EPIIIH._E_E"r;J-:L';:_ I -

| v Gelozora | Rir Ghsdi |
Codici Fresizsane . - :

. ;'.I:é:i.-"-\. ey mon AH| I CAR | Elmnca | AgEnzia | L3S
SULERZA IH MATERL Son™ 33em0 LBSCREDT BANCA 2P5 ASEHTLA, £ PRECHIRLS, IR Ml PAECHER .
{ o] DG00E | S0661  UMMCREDNT BANCS S0 ArAERTIA O PESCHERA DEL CoRT PESTHERL [€
o] UI00E 59660 UMCREDHT BANCA SFA AEMELE [ FESCHERA DEL QARLFESCHERA €
| ORI SG660 (BUCREDIT BANCA DWERESA A AGENTIA DI FRSCHBIA DL CHREFRECHENA T8
000559660 UMCAEDAT BANCA <P ASENTI D4 PESCHERS, DEL CAART PESTHERS [E
o Pag "Drmm AT 12600 LMICREDIT PRIVATE BARKMG 5P AGENIIA D AACENIA PUCINZA
e 'I:I_] D5 12600 (BACREDHT BANCA 5Pk ORECNTC T ALLAH PMCENA
DI00E 12610 UMCREDIT BANCA SFA ATEMEIA [ PACENZA RACENZZ,
LISCREDT BANCA ZPA ASENTIA DI PLACENEA PUAZENE




Clienti

E’ diviso in due cartelle:
Dati anagrafici
Dati pagamenti e prestazioni

Dati Anagrafici
- Caricamento automatico dati di nascita da inserimento codice fiscale
Suddivisione per tipologia cliente : Persone fisiche, Societa di persone, Societa di capitali
Sostituto d'imposta: spuntare lindicatore per applicare la ritenuta d’acconto
Invio parcella al Domicilio fiscale, Luogo attivita, Residenza (con compilazione automatica dei campi Provincia,
Localita, CAP).

marcimocuen -k
Diati Anagrafici I Ciati Pagamenti [ Prestazioni
&
Codice Clisnte I 1 Codice Fiscale IDD?25034533 Pattita IV.4 IDD?2503453
Ragione Sociale |p R 5. SRL ¥ | Bostituta difnpozts

Cognome/ ome I I Hesso I_

Diescrizi, Attivita IPRODUZ.IONE STRUTTURE METALL.

|(" Fersona Fisica: & Societa di Persone ¢ Societa di Capitali ‘ Ritermta dacconta | 0.00

[Datl difllz=cita (Bnla se Betsatia Fisica)
Data nascita IDQJ’DSHQ?B Comutie diNascitaIMlLANO I

4%. Indirizzl per spedicione docirment

' Inditizzo AP Localitd Prorv.

& Residenza |14 VARESE 25 [20100 [miLano M| o
€ DormiFiseale |14 VARESE 25 j20100 |mMiLAND MI
& Eserc.AttivitéI I I I %
Telefono I Fax E-mmiadl I

Opzioni telematiche in anagrafica clienti

Il tasto telefono che permette di chiamare il cliente attraverso la procedura di telefonia software Voispeed
gualora il campo numero telefono sia compilato.

T~
J$| ﬂjb n|ﬁ D}(|@ ‘B‘B%EH}“WR"?
~—

Analogamente € possibile inviare una Mail al cliente se I'apposito campo indirizzo di posta elettronica viene
compilato .

E-mail Iinﬂ:u@n:unsnﬁ.hiz
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Pagamenti e Prestazioni

Gestione banche d'appoggio e codici ABI-CAB e modalita di pagamento

Tipologia pagamento e relative scadenze

Fino a tre codici di prestazioni / spese ricorrenti ad ogni ciclo di emissione parcelle con relativo importo .
Codici per collegamento Contabilita PROJES e FACTOTUM

RCHIVIO CLIENTI

Wat per Fagar et

BAMCA COMMERCIALE I AGENTIA E #

(=] 5 . - )
E possibile la ricerca

PIACEMNZA, ’_ automatica del comune

inserendo il CAP e viceversa

12016 PEVERAGNO

29100

PIADEMA

11



Anagrafica documenti

Contiene gli elementi di
qa parcelle testa e corpo e piede
a Dettaglio analitico delle competenze e di rimborsi spese parcellati in corpo documento
g Storicizzazione degli elementi di corpo e piede per i collegamenti con Contabilita, gestione effetti,
gestione 770

Tutti i dati fondamentali sono stati raggruppati su una sola pagina mentre sulla seconda vengono
visualizzate le note relative al documento.

=
| Dati TestafPiede | Annotazioni

Dati Identificativi Docuemmnto

& Parcella  © Profarma | DataDnc.IWﬂszDDE vl Nurn.DDC.I 1 I Profarma gia Parcellata
Codice Clisate | 1 ‘P.R.S.SR_L M| I~ Pagata i|| £

Periodo Riferim. IDHDEI;QQQS - 30/09/2005 ™ Documento gia trasferite su FacTotum

Dati Testa / Fiede del Docuermnto

Totale Onorari I £5.99 Totale Rj.mbursiSpeseI 7.22 Interesai I Q.00
Imp. Cassa Prev, I 05,99 %I 200 CassaPrevidenzaI 1.72 Indeducibilel 0.00

Imporko della ritenuta per la cassa previdenza |

Imponibili Alig, Imposte | onibutn obbligatorio {campo : CASSA_PREV)

87.71 |20 ALIQUOT A AL 20% i li 17.54

7.2 N1s HON 30GGETTO ART. 15 o 0.00

oon 4 oon - Tipo Pagamento

Contanti
0.00 0.00
Lo " Ricewvuta Bancaria
0.00 i 0.00 " Rimessa Diretta
0.00 &k 0.00 " Bonifica

" Altro
Tu:ut.l 9493 Totale I 1764

Beadenze

% Rit Acc. | 20.00 R_it.Accontol 17.20 Toh]eFaﬂuraI 112 47 | DI u| 0

5 ARCHIYIO CORPO DOCUMENTI -0l =|

| Dettaglio riga di corpo documenti |

Dati ldentificativi Docuemnto

* Parcella " Profarma Data |1._"r.l"1|:|.l"2|:||:|5 ‘"’I Nmnern:nl 1 H* Riga I 1

Diati Dettaglio Documento
Prestazione I 2 Desctiziotie I COMSULEMZA IN MATERIA LAYOROD

¥ Onorario Importo 5500 0 Cod Algquota |20 ALIQUOTA AL 20% it
™ Rimborso spese  Importo 0.00  Cod Aliquota ik
Totale Riga &5.00

12



Archivio Prestazioni e prestazioni ricorrenti

Archivio che determina le caratteristiche delle prestazioni professionali .

La prestazione pud essere suddivisa per onorari e rimborsi spese con le rispettive aliquote da applicare,
oppure puo avere contestualmente valenza doppia .

L'importo inserito in questo archivio € poi proposto in parcellazione.

Ogni prestazione puo essere singola oppure dare origine ad altre prestazioni a catena.

Ogni prestazione puo andare sia nelle caselle ONORARIO sia RIMBORSO SPESE.
Il codice prestazione O e riservato alle righe descrittive .

5| ARCHIVIO PRESTAZIONI ] o ] B3

i

Codice Prestarione | 2 Diescrimione | COMSLULEMSA M MATERIA LAVORD

[rati Prestazioni

Codice Prestamione Successiva | 1] o
Indicare la prestaziu:uje da agganciare in cascata a
[ e (q;l:;éa;lug;gﬁﬁ;&:luppu del corpo documento
Importo Onorario | 1 5.23- Aliguota IVA | 20 ALIQUOTA AL 20% dh

e Ciati per Rimborgo Spese

Impotto Rimborso spese 0.00 Aliguota Rimborsi | dh |

Dati Warlazione

I™ Escludi onarario dallimpon. variazione

" Messuna  Maggiorazione  Sconto | 0.00 %

I™ Escludi rimbaorso dallimpon. variazione

Prestazioni personalizzate per cliente

Esiste la possibilitd di indicare tre prestazioni con i relativi importi dell’onorario e/o rimborso spese
personalizzati.

Nella fase di parcellazione del cliente, se si inserisce uno dei codici prestazioni esistenti in anagrafica,
automaticamente viene proposto I'importo personalizzato del soggetto.

Prestazioni in cascata

Esiste anche la possibilita di inserire delle prestazioni in cascata.

Al richiamo di una determinata voce, vengono riportate in automatico nel corpo anche le voci correlate.

Per ottenere questo risultato, occorre inserire nella tabella prestazioni, il codice della prestazione successiva
da agganciare. Quest'ultima pud agganciarne un’altra e cosi via.

Prestazioni agganciate ad altre prestazioni

L’archivio prestazioni offre anche la possibilita di inserire una prestazione che esegue una variazione in
percentuale (sconto 0 maggiorazione) sugli onorari precedentemente inseriti nel corpo.

Una apposita opzione potra escludere dal conteggio I'eventuale importo fisso della voce corrente.

13



Archivio Sezionali

Archivio che differenzia le parcelle Proforma dalle parcelle definitive

ARCHIYI SEZIONALI

Archivio Aliquote IVA

Archivio per il calcolo dell’aliquota Iva e degli articoli di esenzione

14



Emissione documenti

Emissiome Docurmenti

Gestione Documenti Gestisce periodicamente il ciclo di parcellazione con I'emissione diretta
delle parcelle (proforma o definitive)

&=h Stampa Differita Documenti

| Yisualizzazione Documenti

@_ Salda Parcelle

Cancellazione Documenti

Gestione documenti
Emette documenti in linea

Stampa differita documenti
Permette la ristampa di documenti emessi anche di periodi precedenti

Visualizzazione documenti
Permette la visualizzazione di documenti emessi e la stampa di parcelle personalizzate

Saldo Parcelle
Permette di saldare parcelle gia emesse

Cancellazione documenti
Permette la cancellazione multipla e selettiva di documenti

15



Emissione Parcelle , Parcelle Proforma, Fatture

Le schermate sono solo due: sulla prima vengono evidenziati i dati di testa e corpo, sulla seconda soltanto
quelli del piede.

Parcelle e proforma

Si apre una prima schermata, nella quale sono visualizzati tutti i documenti emessi nell'anno, con la
possibilita di ordinarli e/o ricercarli per data documento, numero documento, codice cliente, ragione sociale
cliente. Si puo scegliere che tipo documenti visualizzare (parcelle o proforma), e nel caso della proforma si
puo selezionare se includere o escludere le proforma gia parcellate.

Da questa schermata & possibile scegliere se modificare il documento, cancellarlo, parcellarlo oppure
emettere un nuovo documento da modello.

Pertanto in un'unica schermata vengono visualizzati tutti i documenti emessi, e da qui & possibile
selezionare il tipo di operazione da effettuare.

Eseguendo un doppio click sul documento selezionato, automaticamente si entra in modifica del documento.

Bl Acquisizione / Modifica Documenti - |EI|5|

Anna di Cnmpetenzal 2005 Tipo documento | & Parcella ¢ Pro-Forma

2] Muovo Documenta Muovo documento da Modello Reindicizza @ Compatta
% [Mmportazione da Broforma 2 Modifica Documento > Cancells EL*' Chiudi
: |
Ricerca per Data Doc. | // [Modifica il documenko selezionatnl —H
Data Doc. # (Mum. Doc| Cod.Cli. Fag. Sociale Cliente Totale Dac. ]

16



Testa documento

Consente I'emissione sia dei documenti proforma che delle parcelle

Debbono essere introdotti:

Data giorno

Parcella o proforma

Periodo di riferimento

Codice cliente con ricerca modifica e inserimento
Pagamento scadenze e interessi

Sequenza di prestazioni

200000

Questi i Dati proposti:
DATA DOCUMENTO: l'ultima in archivio
TIPO DOCUMENTO: parcella

E=|Nuovo documento - Dati di TESTA - CORPO ) =10) x|
Parcella del 17/10/2005 emessa al Cliente: 1 - P.R.S. SRL
17A0/2005 = 0 01092995 - 30092005 \ .
1IP.R.5. SRL
| Permette di inserire un nuovo ciente nell'archivio
IVIA VARESE 25 IDD?2803453 007t
IMILANO |2man IMI IPRODUZ.IONE STRUTTURE METAI
0 ] ] 0.00
Frest. Descrizione | Cnorari % 00| Rimb. Spese |%Ri.| Totale Riga =
2| COMSULENZA N MATERIA LAVORD 550020 0.00 5500
4

RACCOMAMDATE 0.00

mDEN.CESS.RAPPORTo DI LAVORG

T22|M15 722

30

dh Cerca ¥ Cancella Fiede » fl* Esci

Gestione cliente

Per richiamare il cliente introdurre Codice o Ragione sociale

E’ possibile modificare i dati del cliente selezionato od oppure inserirne uno nuovo.

Quindi per modificare I'anagrafica di un cliente o per inserirne uno nuovo non si & costretti ad uscire dalla
gestione documenti, ma si puo fare tutto in unica fase.

Accanto al nominativo infatti, sono disponibili i tasti funzione RICERCA, MODIFICA, NUOVO (vedi esempio
cerchiato)

Ricerca cliente

Il tasto ricerca propone (come gia visto nelle caratteristiche generali) una ricerca per codice o ragione
sociale che € possibile ordinare cliccando sulla testata della colonna. Ad esempio se la finestra di ricerca e
stata ordinata per ragione sociale 0 nome-cognome si puo fare una ricerca parziale del nominativo.
Inserendo la parola Rossi viene ricercato il primo nominativo che inizia con ROSSI; se poi si preme il tasto
FILTRO vengono visualizzati solamente tutti nominativi contenenti Rossi, da studio Rossi al signor Rossi
Carlo.
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Modifica cliente

Una volta visualizzato il cliente e possibile modificarlo con il tasto MODIFICA

Compare il record del cliente da modificare.

Una volta eseguite le modifiche il cliente viene memorizzato e le modifiche introdotte riportate in parcelle.

Inserimento nuovo cliente

Se il cliente non € in archivio e possibile generarlo in questa fase tramite il tasto NUOVO.

Una volta inserito il codice del cliente, vengono riportati anche tutti gli altri dati relativi:

INDIRIZZO E LOCALITA’: a seconda dell'indicatore “destinazione parcella” in archivio vengono proposti i
dati della residenza, del domicilio o dell’esercizio attivita.

CODICE FISCALE E PARTITA IVA

TIPO PAGAMENTO E SCADENZE

Corpo documento

Il corpo documento e organizzato sullo stile del foglio elettronico.

Per ogni operazione e quindi possibile passare da una riga all’altra operando con il mouse o con le frecce
direzionali .

E’ possibile inserire a piacere i codici prestazione da parcellare utilizzando sia I'inserimento manuale che la
ricerca avanzata.

Ricerca prestazioni

Cliccando sul tasto ricerca (vedi esempio cerchiato in blu) si possono ricercare le prestazioni sia per codice
che per descrizione. Eseguendo la ricerca per descrizione, si pud eseguire una ricerca avanzata, che
permette di visualizzare tutte le prestazioni che contengono una data parola.

Ad esempio inserendo la parola “Collaboratore”, verranno evidenziate solamente le voci riguardanti
compensi ai collaboratori inserite nella tabella prestazioni (ovviamente nella descrizione deve essere inserita
tale parola).

Nella finestra di ricerca viene inoltre evidenziato se la voce in oggetto € un onorario oppure un rimborso
spese.

N.B. Se si inserisce una nuova prestazione, vengono caricate anche le prestazioni collegate che saranno
proposte a cascata.

Modifica riga documento
E’ sufficiente ciccare sulla riga da modificare e inserire i nuovi valori
N.B. Se si madifica una prestazione gia inserita, eventuali altre operazioni in cascata NON VENGONO MODIFICATE .

Cancellazione riga documento

Posizionarsi col mouse sulla prestazione da eliminare e premere il pulsante CANCELLA (vedi esempio cerchiato in
blu)
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Piede documento

Una volta terminato I'inserimento dei dati di testa e corpo, si puo passare al piede, cliccando sull’apposito
tasto. (vedi esempio cerchiato in blu)

Qui vengono calcolate tutte le caselle che compongono il piede della parcella del cliente.

Il conteggio dei totali &€ automatico, cosi come & automatico il calcolo del numero documento (utile nel caso
di emissione documenti svolta da piu postazioni di lavoro contemporaneamente)

uovo documento - Dati di PIEDE

I Invia a Printiveb ﬁ Memorizza _&.ﬁﬁemaﬁz&e.ﬁt«ampa 14 Testa

Memorizza il documento corrente

Dati proposti:

% CASSA PREV. oppure % CONTR. OBBLIG.: propone i dati impostati nella sezione “Strumenti” &
“Parametri procedura” & Pagina: “Impostazione documenti”.

% RITENUTA D’ACCONTO: propone 0 se il cliente non e sostituto d'imposta (indicatore Sostituto
nell’archivio clienti), altrimenti propone la percentuale impostata nell’archivio clienti (sempre che non sia
vuota, altrimenti propone quella di default).

DATA PAGAMENTO: se il flag SALDATO é attivo, nel campo viene proposta la data del documento,
altrimenti il campo viene azzerato.

NUMERO DOCUMENTO: viene proposto il progressivo annuo in archivio a seconda del tipo di documento
emesso. |l campo é editabile e, se si cambia il suo contenuto, vengono effettuati tutti i controlli di validita.
NOTE: si possono inserire delle note che verranno stampate nel piede del documento.

Il pulsante MEMORIZZA E STAMPA esegue direttamente una stampa del documento.

IL NUMERO DI COPIE viene determinato dalle impostazioni in “Strumenti” & “Parametri procedura” a
Pagina: “Impostazione documenti”.

Al termine del piede, si puo quindi scegliere se si desidera memorizzare il documento, stamparlo e inviarlo a
PrintWeb sotto forma di documento elettronico. Queste tre opzioni sono indipendenti tra loro.

Alla chiusura del documento, il programma ritorna alla schermata iniziale, dove vengono elencati tutti i
documenti emessi (compreso quello appena inserito) e le possibili operazioni da effettuare.

Le fasi cosi composte si presentano al cliente in modo molto semplice e esauriente, in poche schermata e
con funzionalita operative immediate.
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Cancellazione documenti

La cancellazione documenti € stata inserita in una gestione separata.

Questa fase e stata studiata per poter cancellare una serie di documenti (specificando i parametri chiave
quali date, numeri documenti, codici clienti) e non il singolo.

Per quest’ultima opzione si consiglia la cancellazione all'interno della gestione documenti.

Nuovo documento da modello

Anno di Competenza

Tipo docurento | © Parcella ™ Pro-Forma | W Includi gia parcellate

2] Muova Docurdenta Muovo documento da Modello Reindiciza @ Compatta

hodifica Documento > Cancells EL*' Chiudi

@ Importazione da Profarma

Serve per I'emissione di documenti “ripetitivi’ (ad esempio addebito mensile o trimestrale contabilita
ordinaria).

La schermata si apre sulla lista delle parcelle emesse nell’anno corrente.

Selezionare nella griglia il modello di documento o ricercarlo tramite i campi anno,numero e tipo documento.

Importazione da Pro — forma

La fase esegue la parcellazione dei documenti proforma.

La schermata si apre sulla lista delle proforma non ancora “parcellate” inserite nell’anno.

Barrare I'indicatore “INCLUDI GIA’ PARCELLATE” per avere la lista di tutti i documenti proforma inseriti
nell’anno.

Selezionare un documento o ricercarlo tramite i campi anno e numero e ciccare su importazione da
Proforma.

Nella finestra di testa, tutti i campi sono editabili tranne TIPO DOCUMENTO.

N.B. Nella schermata del piede, viene proposta la barratura SALDATO e come DATA SALDO la data del
documento. Il numero documento proposto € il progressivo annuo delle parcelle in archivio. SOLO le
parcelle saldate saranno comprese nella certificazione dei compensi.

Modifica documento esistente

La fase permette la modifica di un documento emesso

La ricerca dei singoli documenti nella gestione documenti viene agevolata tramite selezioni filtrate per cliente
(sia codice che ragione sociale), tipo documento, data o numero documento.

Nel caso di cancellazione del singolo documento & possibile inoltre eseguire il compattamento dell'archivio
direttamente all'interno della gestione documenti.

La schermata si apre sulla lista delle parcelle emesse nell’anno corrente. Selezionare nella griglia il modello
di documento o ricercarlo tramite i campi anno,numero e tipo documento.

Nella finestra di testa, tutti i campi sono editabili tranne TIPO DOCUMENTO.
Il numero documento proposto & quello del documento selezionato.
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MODULO PARCELLA STANDARD

CHEAAINETDH VST ORI
Cenaulente dal lavero
Wi Waerdi € 20000 Pizcened [PC)
Lol LA s AUdd - bae DL, Wl
Dol Fles: wia FPoggl 28 - 52100 Tlecensza (00
<ne an: Fiscak: GTTW RAGR11GSIST Sartite [wa NOSTET A0

Saadl Trrmns

CAREMASR.L
WA CCOLOMBS 1014
29100 PIACENZA, PC

2A=R DDCUMETS | L BAFCALS 3ERKI0GO CI RIZEREEHTO
T3 0605 za
EARTTA W4 EORKCE AZCA.E
Dr0A D265 L0 R2e53”
oL Lomehis ozl U H TR KRR o e L L
1 Cnorania 10 10050
2 Auleicicasines s | 2NC2AN05 e 10500
43 Yesirnzn Enle Bk M15 a0 02
. Tom TEN GITLTR G OGRT LS FERT
0.4 4,00
rAnTe PTUELTL E R ]
£ 00 19 30,80
To— RENIIN SECGT TITH -
PagamAiha RIGFALITA AR AR SA.90 28 50
Pagarahallata 012006
i &L 1AL L=
N
(SRR R J TN +- HI EMJ & ST 1 Bl Eh. = 32NN ARRC U Z=AzHI S
200,00 20 A0,a0
[N 1. 15E & SEhiiz
475612 244510

21



Stampa differita documenti

Il programma permette la
ristampa  differita  delle
parcelle e pud essere
lanciato piu volte.

La selezione & da numero a
numero con possibilita di
escludere o meno quelle = Dt +a |01/0142005
saldate. :
Viene stampata una sola
copia per quelli standard.

Visualizzazione
documenti

Permette di visualizzare e
stampare documenti emessi

in formato personalizzato.E’ adice ' CAREMNA S R.L
possibile selezionare anche
il cliente e il numero delle ice : JCARENA 5.R.L.

copie da stampare

Saldo parcelle

Permette di inserire la data saldo delle parcelle.
| documenti sono ordinate per qualsiasi colonna della griglia.
Per saldare un documento é sufficiente digitare la data di pagamento del documento interessato.

Ricerca per Data | / / Cd
Data Murm. | 1D Cli. Cliente Tot. Documento| Da Pagare | Sal. | Data Pag. =
1101 /2005 103 35| A4 ANZIN GIULLANO 122.40 10240 T |1y
1101 £2005 104 121 |CAVACIUTI & C Saz 9251 7765 ¥ (11102005
1101 72005 105 200 | SEREMA CARLC 122.40 10z40| ¥ 110012005
1101 £2005 106 12 [ ALTRIMEDIA, SPA, g5 .65 gsea| [T |r
1101 72005 107 15 (vIDAL S R.L. 47228 qoz2s| T |y
1101 /2005 108 405 | COM.SOFT. SM.C. 122.40 12240| ¥ |11/01/2005
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Cancellazione documenti

Il programma permette la cancellazione multipla di documenti tramite una ricerca selettiva preventiva.
| documenti ottenuti potranno essere cancellati singolarmente tramite spunta .

ol ] v
01/01/2005 - 322005 -
Seleziona tutto |

Murmero docurmenti selezionati
CA"JACIUTI&:CS&S per la cancellazione: 1
CAVACIUTI & C Sas

Tipo|  Data Mum. | Cod. Cliente Ragione Sociale Cliente Importo Eura |Sel | =
HA 110172005 101 121 CAVACIUTI & C Sas 21521 v |
A 110172005 104 121 CAVACIUTI & C Sas azg [0
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Menu stampe

Skampe

Stampa Ritenute Acconka

Stampa Certificazioni Consente la produzione di liste e tabulati a video e su stampanti di fogli
formato A4

Stampa Anagrafica Client

Skampa Prestazioni

Stampa Taotali per prestazions | reports sono realizzati secondo il criterio standard Con Soft con
Skampa Totale prestazioni per Cliente la re!atiVa veste grafic_a. _ _ _

Ogni stampa evidenzia: la data di elaborazione, il numero della
Stampa Lista Documenti pagina e il numero complessivo delle pagine.

Stampa Dettagli Parcelle

Stampe

Anagrafica clienti

Produce una lista di anagrafiche dei clienti inseriti.
Le selezioni sono sia per codice che per anagrafica.

LISTA ANAGRAFICA SOGGETTI

CUMINETTI VITTORIC - VIA VERDI 6 - PIACENZA

Ragione Sociale | Codice Fiscake
Indirizzo | cap | Lowcsa it
SODICE S _IZMTE: 4 AUTOSISMA S R 07 51304835

RIFERIMENMTI

WA B PRSNGSR E P v FLACE L
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Stampa Ritenute d’acconto

Permette la stampalvisualizzazione dell’elenco di parcelle emesse dallo studio con importi suddivisi per
imponibile, rimborsi spese, ritenuta d’acconto. L'ultima colonna evidenzia se la parcella € stata 0 meno

saldata.

Sono possibili selezioni per:
Data parcella
Numero parcella
Codice cliente.

L'elenco puo comprendere, in alternativa;

Tutte le parcelle
Solo quelle saldate

Solamente quelle ancora da saldare

01/01/2005 =

T T

31120005 3

v

ELENCO COMPENSI A TERZI

CUMINETTI VITTORIO - VIA VERDI, 6 - PIACENZA

25

DATA N*® CLIENTE IMPOHMIBILE RIMB. SPESE |Rl. AC. RITENUTA  MER.
110172005 93] 4 MARLET.S.RL 100,00 200,00| 20,00 20,00 X
1170172005 99| 2 CAREMASRL 200,00 50,00 20,00 40,00 X
110172005 | 107 4 MARLET.SRL 100,00 100,00| 20,00 20000 X

400,00 350,00 80,00




ELENCO COMPENSI PER SOGGETTO

CUMINETTI VITTORIO - VIA VERDI, 6 - PIACENZA

DATA N*® IMPONIEILE RIMB. SPESE |RIT. AC. RITENUTA VER.
Clignte: 2 CAREMASREL
1170172005 94 200,00 50,00 20,00 4000
200,00 50,00 40,00
Clignte: 4 MARIET. S.RL
1170172005 985 100,00 200,00 20,00 2000 M
117012004 107 100,00 100,00 20,00 2000 M
200,00 300,00 40,00

La stampa compensi per Soggetto, a differenza della precedente, fornisce un elenco di parcelle
con relativa totalizzazione per ogni singolo cliente.

RIEPILOGO COMPENSI PER S0OG.

CUMINETTI VITTORIO - VIA VERDI, 6 - PIACENZA

coD. RAGIONE SOCIALE / COGNOME E HOME IMPONIBILE RIMB. SPESE Rl AC. RITENUTA
2 |CAREMA S.E.L 200,00 a0,00 | 20,00 40,00
4 (MARLET. S.R.L 200,00 300,00 (20,00 40,00
400,00 340,00 20,00

Il riepilogo compensi per Soggetto fornisce la semplice totalizzazione delle parcelle emesse ad
ogni singolo cliente con importi suddivisi per imponibile, rimborsi spese, ritenuta d’acconto.
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Stampa certificazioni

Il programma provvede alla stampa delle certificazioni dei compensi in carta libera.
Vengono richiesti i limiti di percipienti e clienti.

BEM.COR. Z.R.L.

4 [MARLET. S.R.L
s Mumero Doc. 2 Iurmera Doc., 555993

v v

CERTIFICAZIGNE COMPEMSI E PROWVSIGIONI
ASSOSGETTATI A RITEMUTA DPACSAONTA
(Art. 3 -D.P.R. 2% settambra 1973 n. 600)
Arre 2105
BRI RTRE R
SIS TR
HHTET SR R R P
v ¥
[ S R e
TP CTTTRARR: " 1 R0E

Pl thonase
L L e P | P BT

viavemlrd
ek L) LT o Y e ]
M- SHESRAREED

Perzl nzrnzee -l aiee i bperd 13 mels dn pa abernrbenedanmss A el ivegne 2 oees e oz azarl v el ST e s arkenar =

il | Iin i [T R R e | oA v Tz vt gt EA Whrn's Tertuhe gtz

w1 B I R LT tR dTe sl il Tenlld Sl B ) TSN

1 I I K Bt g B AT 177 1547 A2E TEEY O OFAON 151R Rt
Teh.l FROAL ard 1 ENR O B R anET MEEL

(ST UVL AN ST TR T R RN S Y PR R PRAT LRt 1]

Stampa la certificazione dei compensi assoggettati a ritenuta d'acconto (art. 3 D.P.R. 29 settembre 1973 N.

600).

E’ possibile stampare la certificazione per cliente (vengono riportate tutte le parcelle saldate dal sostituto di

imposta nell’anno richiesto) o per singola parcella.
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Liste prestazioni

Stampa prestazioni :

LISTA PRESTAZIOMN] AL 02/D1

CUMIMETT! %TT TORIC - YA WERDI & - PIACEMNZS,

Produce una lista delle R RIMROEEIFTESE pre.
prestazioni  in  archivio . — Aol e
ordinata per codice, oppure b B L
. . 45 |Yermmer L E 12 Silaaws kI
per anagrafica, oppure in py P —
cascata. &7 |Prv b lnn v st
U U > - =9ds racanore Inel
A0 |AsAr s ek aT soe
A1 | Mzempime Lil k2 =
o |MeEns bn gl v
S |Prv cbe el aemere cRFETR
S5 |[Caradedme avikd 170 Silrele
d |mnsisbee U |t T
Totali per prestazione:
Produce una lista del TOTALI PER FRESTAZIONE DAL 04:/01/2005 AL 31/12/2005
totale degli importi CUMINETTIVITTORID - VIA VERDI § - PIACENZA
parcellati per singola
prestazione.
Selezionare la valuta o | Duscreions Iniarte
degli importi riportati. Urovei s
A aloudadur e el 20200008 242,08
Cicl. Wed 750 20552000 mur rig lekenzlizs 234a0]
Adernp rienl selaso e T4al
Zarksypic snebs, el F1a)
Frazpela “FE pae alards: 112,12
Frazpeas wrilel |y E R
Do, sl ciai Wl 77002001 S0
Gl Wad 770 2028280 conniry o lebnztic: 153,22
Wi zgneny O g Shuge 231403
I3zl adglirta T3l
Totali
prestazioni per
cliente : TOTALI PRESTAZIONE PER CLIENTE DAL 01/01/2005 AL 31/12/2005
Evidenzia, per
ogni cliente, il CUMINETTIVITTORIC - 1A VERDI & - FIAGENZA
totale degli
Impo!‘tl parce”atl Codice Cliante: 121 Dencominazione: CAYVACIUTI & C Sas
per singola
prestaZione. SDOCF . SRECSIFICGNF FSRRETAT D=
1 Cnarario

Selezionare la
valuta degli
importi riportati.

2 Auleliquidacions Inail 20022003
8 Ciendegun ATTRITAN ©e R
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Liste documenti

Documenti emessi :

Produce una lista sintetica dei documenti emessi.

LISTA DOCUMENTI EMESSI

CUMINETTI ¥ITTORIO - VIA VERD| & - PIACENZA

N[ aTa | CLIENTE ONORARI | RIMBORSI IMPONIBILE wa |TC|T 08 WE. | RITEMUTA | OT PAG.
S5 112005 4 ALTOSIGKA SRL. 13080 0000 12200 a0 G20 000) 0 Eh0s
010182005 2CARIHARS 20020 50.00 20400 .50 242 60 40 00| - A E0S
17 IE1EAE 12 ) DANATILT &G 5es 17322 17034 5T 18005 0G| T E00S
12 LA Q2RI SO E R R 7N et g R | R “dfi 51 X S0
105 1212008 55 AVEMZINNGILLIARHD 10020 10200 x40 102400 L L 1] ]
10 1212035 121 SAVACILT &.C Das oAz rad 15.47 TTES B0 R R | £
1056 1012005 ZHOPORCASICARLD 100,50 1:-'2.':l|:l| ol 10 1:'2-1I:I| 20 00| RS
14 1B 12 AL S MELIA SRS .'U,';'Ul r1.4u| 14,4 N
157 212028 1SVDaL s R.L. da5,20 2.4 a514A0 .50 A5 ED Cood)
156 10012005 A0S DCLCCIALGER ™ C 100,80 12200 x40 12240 R L 1 L
1EEEL M ML FIM I CREE] EREED K]
Dettaglio documenti :
Produce una lista delle righe di corpo per documento.
CUMINETTIVITTORIO - VIA VERDI 6 - PIACENZ A
pata [ ne | CLENTE | DATIPAGAMENTD
11401,/2008 a8 4 AUTOSIGMA S EL. Tipw. congal - Og.d Pay . 11012008
Sed ZeshoEire Frestazionz Lsran Alg.. 3 mbarsi Spese Alic. Tzhake Jiga
121 g & v ilulivgs € oicizann 1 106 M1 Loa,an
13 Cartficaziz-a reddili 20070 GO0n A 0,00
121 IMEDEE EOETAUDYE | ACoOnmo | ICC Y M= I
00,00 L H, 0
1102002 al 2 CAREMNAS.RL Iz < an. - LkD Fag. 110012005
il SespRlee Frastazions Zacrarl Alg. 3 mbers| Spese nlk. T:take Tgs
1 Onors ks “hodg 1o RHINI R
FAaulolivuidasineme el FO0RC0CR snoon o T ]
<% Yerzameanla E-ta Bilslersls 20 MR R0
200,00 b 230,00
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Menu Sostituti 770 Sostiuti 770

Gen. fmodifica Percipienti
E=] Gen.fmodifica Certificazioni
Gen./modifica Causali Pag,

Acquisizione Certificazioni

Cancellazione Certificazioni

Stampa certificazioni Soskibuki
Liska anagrafica percipienti

Archivio Percipienti

Contiene i dati anagrafici dei percipienti. Compilare i campi “Ragione Sociale” oppure “cognome” e “nome” a
seconda del tipo di percipiente: persona fisica o societa. Dal codice fiscale vengono automaticamente

estratti i dati di nascita.
Dal CAP e dalla LOCALITA’ vengono automaticamente estratti i dati della residenza.

Barrare la casella “Estero” se la residenza & estera ed inserire il codice fiscale identificativo estero. La

causale di pagamento puo essere ricercata dal pulsante apposito che apre una finestra di ricerca.

Nel caso di SOGGETTI CON QUOTA PROVVIGIONI inserire la percentuale di quota provvigioni non

soggetta a ritenuta.

S ARCHIVIO PERCIPIENTI =101 |

Daati Anagrafici Percipient

8

Codice Percipiente I 1 Codice Fiscale |RSSMR;&EET12G535D Partita IVA I

® Persona Fisica ¢ Societd di Persone € Societa di Capitali | Quota Provvigiont 0.00

Ragione Sociale |ROSSI MARIO

CognotieM ome | Sesso Iﬁ

Inditizzo Fiscale |LARGD ERFURT 7

Comune Fiseale [29100 | PIACENZA |PC 4
Ciati di Mascita (solo se Persona Fisica)
Data diniacita| 12/12/1965 Comune dinsscita | PIACENZA |Po
) Dati per Stato Estero
[ Estern  Stato I C F. estetn I

Dati per Causali f Cerificazion
Erysale Faosmenin IW| PRESTAZIONI DI LAVORO ATTONOMO NON ESERCITATE ABITUALMENT i |

Certificamione I PRESTAZICONI DI LAYORO AUTOMOMO MO

ESERCITATE ABITUALMENTE

Nella gestione delle Certificazioni e stata aggiornata la fase di importazione anagrafiche dei

percipienti dal programma 770-2005 di Italstudio.

30



Archivio certificazioni

Contiene le certificazioni emesse. Non vengono effettuati calcoli e controlli sugli importi. Qui sono
presenti anche 2 campi non gestiti in fase di emissione: “RIMBORSI SOGGETTI A IVA” e “COMPENSI NON
SOGGETTI A IVA”. Non inserire le certificazioni da questa fase.

EE| ARCHIYIO CERTIFICAZIONI DEI COMPENST B

i ]

Crati delle Cedificazioni

Codice Cliente | 2 |CARENA SRL. Yy

Codice Percip. | 1 |CONSOFT

]

DataDn:ncmnent-:nlEHEl“leDEld vl N"Dn:ncmnentn:nl 1 Diata Pagamento |21;"E|1;"2EII:|11 vl

BT

C'dep ensi soggett Wﬁl 2949 61

Rimbhorsi soggetti [VA 0.00

Imponibile Maggioras. 0.0a

Imp onibile IV A | 2949 61
Rimborsi spese esenti | 0.0a
Impondb, riterata d'au:u:.l 1474.81

Importi certificazione

& (Casza Prev.
O Caonte Ohkl | % 0.00  Maggiorazione

H]iquutal?ﬁl 20,00 ¢ Imposta | 58992
Tnt.Lnrdnl 3539.53 Imp.nn:nns::ngg.l 1474 .81

% Ritenuta d'ace. I 23.00  PRitenuta d'ace. 339.21

Totale Netto 320032

0.00

Archivio causali

Contiene le causali di pagamento. E una tabella precaricata modificabile comunque da utente.

ARCHIVID CAUSALI DI PAGAMENTO

CAUSALL

Codice | A Deserizione |FPRESTAZIOMI DI LAYORO ALUTOMNOMO RIEMNTRAMNTI [
MELL'ESERCIZIO DI ARTE © PROFESSIONE ABITUALE

& Codice

o
[=]
=3

Descrizione

PRESTAZIONI DI LAYORO AUTOMOMO RIENTRAMNTI MELL'ESERCIZIO DI ARTE O PROFEZSICNE AF

I o Mmoo o=

PRESTAZIONI RESE DA AMMMISTRATORI, SINDACI E REVIZORI DI SOCIETA', ASSOCIATIONE ED |
PRESTAZIONI RESE DA COLLABCORATORI & GIORNALI, RIVISTE, ENCICLOPEDIE E SIMILI (CHE WO

PRESTAZIONI RESE DA PARTECIPAMNTI & COLLEGI E COMMISSION -

PRESTAZION RESE MELL'AMBITO DI RAPPORTI D COLLABORAZIONE COORDIMNATA E COMTIMUL
INDEMMITA' CORRISPOSTE PER LA CESSAZICNE Dl RAPPORTI DI COLLABORA ZIGNE COORDIMAT
L'UTILIZZAZIONE ECOMNOMICA, D&, PARTE DELL'AUTORE O DELLINYVENTCORE, DI OPERE DELL'ING
TITOLO D UTILI DERM ANTI DA CONTRATTI DN ASSOCIAZIONE IN PARTECIPAZIONE E DA CONTRA

3
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Inserimento e gestione Certificazioni dei compensi

La gestione delle certificazioni/compensi € analoga alla gestione parcellazione vista in precedenza.

In una prima schermata vengono visualizzati tutte le certificazioni/compensi inseriti, con la possibilita di
ordinarli e/o ricercarli per data, numero, codice percipiente, ragione sociale percipiente, codice cliente,
ragione sociale cliente. Anche in questa fase & possibile filtrare i documenti in base a parte di anagrafiche
(es. inserendo ROSSI vengono visualizzati tutte le anagrafiche contenenti la parola ROSSI)

In questa fase & possibile inserire, modificare, cancellare certificazioni/compensi.

Nell'inserimento e/o modifica di un documento, c'é la possibilita di attivare il calcolo automatico; basta infatti
inserire il totale del documento e verra calcolato tutto il resto.

Resta comunque sempre la possibilitd di modificare manualmente ogni singolo importo.

Dall'interno dell'inserimento e/o modifica documento, & possibile modificare i dati anagrafici dei clienti e/o
percipienti.

E’ inoltre possibile poter inserire nuovi clienti e/o percipienti.

Quindi rimanendo sempre nella stessa fase (acquisizione certificazione/compensi), sono in grado di poter
inserire nuovi clienti, nuovi percipienti e i relativi documenti.

Il quadro puo essere compilato secondo due modalita:
per singola fattura. In questo caso occorre compilare una pagina per ogni fattura. Inserendo la
data documento, verra proposta uguale (con possibilita di modifica) anche la data pagamento.
Confermare i dati inseriti con il tasto “MEMORIZZA”.
totale annuale. In questo caso non si devono compilare data documento e numero
Inserendo gli importi e le percentuali, i totali vengono ricalcolati automaticamente. Si resta nella fase di
inserimento finché non si preme il tasto ESCI.

Per i soggetti con quota provvigioni, il totale compensi sara proporzionato alla percentuale inserita nel
percipiente tra quota non soggetta e imponibile ritenuta d’acconto.

cquisizione certificazioni

Cliente | 2 | Lv.Tsrl.
Percipiente | 1 [ROS3I MARIO

mpe 10 000.00

-- 1 200.00
IMPOSTA 2 040,00
12 240.00

2 000.00

TOTALE NETTO |

w“gu nfarma
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E Inserimento / Modifica Certificazioni

o [m]

Reindicizza @ Compatta ¥ Cancella % Modifica | 2] Nuovo B+ Chiudi
| .o e A A
. . Modifica la certificazions selezionata
Ricerca per [d Cli. l T |
Cliente D Perc. Fercipiente Data Num, |~
+ Seleziona
Ricerca per Cod. |4 =@ | J* Chiudi

Cod. Descrizione | =

B LTILIZZA ZISHE ECOMOMICA DELL AINVENTORE O DELL'AUTORE, DI OPEF

o LTILI DERPMAMTI D& COMTRATTI DI ASS0CIAZISME M PARTECIPA ZIOKNE E

o LITILI SPETTAMTI Al SOC1 PROMOTORI ED Al SOC] FONDATORI DELLE S0

E LEWATA DI PROTESTI CAMBIARI D& PARTE DEI SEGRETARI COMUMALI

F PRESTAZICN RESE DAGLI SPORT] SO COMTRATTC 0l LAWORD ALUTC
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Cancellazione certificazioni

Consente di cancellare le certificazioni per
q Cliente
q Data
a Numero
g percipiente

Stampa certificazione sostituti

Stampa la certificazione dei compensi per i sostituti inseriti

o ®
BIAVAT MARCO

[ [ maasie
o3 M Documrmento R O W =

IV




CERTIFICAZIONE COMPENSI E PROVVIGION
ASSOGGETTAT A RITENUTAD'ACCONTD
(Art 3 - D.P.R. 28 gettemnbre 1673 n. 500)

Anno; 2005
SO AR SOSgETo perinere
123 YIAM ITAUAMA S.MC TEGHDSTAMPA

Wi DARTE 47 L&RO 0 ERFURT T
29100 PLACGEMZA (FC) 201 00 - PIACERTA (PO
G Fisr. C. Fige. 0037320937

Par gl adampimancl pred il dal vigam| nomme ibucns d S cha ral coreo dal'anno d drogaziong sond o con e | sepuanl compana 3 o) sl 3 i iua facoon

Couasia Cotroeral Casay Pryvidenzs 1A Rirbral Toisfe Levdo Sroon, Stgoeita | R RR Alenuda Todak Pagsto
1 - nEnoreos 10.000,00 200,00 2.040,00 12.240,00 10.000,00 | 21,00 2.000,00 1024000
Totali A0.000,00 200,00 204000 4. 240,00 A0.000,00 200000 10,240, 00

Limporto delle fsnine & 360 wermn in cormanmina al e doposicion i nmatera.

Lista percipienti

Il programma provvede alla lista dei percipienti in carta libera.
Vengono richiesti i limiti di codici o anagrafici dei percipienti.

LISTA ANAGRAFICA PERCIPIENTI

CUMINETTI VITTORIO - VIA VERDI, 6 - PIACENZA

Raijione Sociale | Codice Fiscale
RIFERIMENTI — —
Indirizzo | cap | Localita
CODICE PERCIP -1 BlAW ATl MARZ O CNTMRCEIR18G 5390
WA SAN GIOVANMT BATTISTA B 29010 GRAGNANO TREBBIENSE
CODICE PERCIF - 2 TECMOSTAMP L
LARGD ERFURT 7 29100 PIACERZA
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Import ed export dati verso altre procedure

Trasferimenti

Il trasferimento dei dati su MultiF24 permette di trasferire le

Trasferimenti , L e= .
. anagrafiche dei clienti in due modi: si possono trasferire
E Iﬂ‘gﬂ'ﬂaﬂﬂﬁ% Anagrafiche da Paghe solo i clienti di cui si paga la ritenuta d’acconto, od oppure
2 Importazione Anagrafiche da Collaboratari si possono trasferire tutti.
Importazione Percipienti da 770 Italstudio Il trasferimento dei documenti avviene secondo modalita
: i diverse; in primo luogo si pud scegliere quali clienti
--_ffﬁ;;@gfgtﬁ@tp@.u:wwz&-. » prendere in esame per il trasferimento (tutti o solo quelli di
— cui si paga la ritenuta d’acconto). Successivamente si puo
Trasferimenta Dati su 770-20073 Iralstudio '+ scegliere se trasferire tutti i documenti emessi nel mese o
T*ras,énrﬁerd:aﬁgra sugga;fﬂt@;f[ Italstudio solamente quelli pagati nel mese. La possibilita di trasferire

tutti i documenti emessi nel mese, ha lo scopo di poter
stampare da MultiF24 i modelli gia precompilati da poter consegnare al cliente al momento del pagamento o
ritiro della parcella/fattura. Inoltre si pud specificare nel trasferimento anche il numero del versamento (serve
per disporre nel mese di modelli diversi)

PROJES : da questa procedura una apposita fase esporta periodicamente sia le anagrafiche clienti, sia
gli estremi delle parcelle affinché siano inseriti automaticamente tra i movimenti contabili e Iva.

REWIND MPORTAZIONE DATI DA PROCEDURA REWIND
Importa su richiesta le

anagrafiche delle aziende
cui parcellare le paghe
elaborate

RECOLL i MPORTAZIONE DATI DA PROCEDURA RECOLL

Importa su richiesta le
anagrafiche delle aziende
cui parcellare i prospetti
compensi elaborati

HARECOLLY 1y
HARECOLLYMO
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MULTI F24

Esporta periodicamente
sia le anagrafiche
clienti, sia gli estremi
delle ritenute d’acconto

da versare tramite il
modello F24 - CON.SOFT -BOLEDI & C. SN.C, |
COM.SOFT-BOLEDI & C. 5.M.C.
H:AMULTIF 244 5

770
Trasferisce i dati alla procedura 770
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Strumenti Utilita

Strurmenti
Calcolatrice
Calendario/ Agenda

Calcalo Codice Fiscale

Salda Aukomatico Parcelle

Ripresa Pro-Forma

@. Editor Report

CALCOLO CODICE FISCALE

E uno strumento di servizio estremamente utile quando non si conosce il codice fiscale di un cliente pur
CALCOLO DEL CODICE FISCALE

Cognome [ROSSI |& Maschio

|~ .
Nome ]MARIO |22 Femmma

LA ]33100 Comune ]UDINE Prov.|UD
Data Nascita 112;09;19?0 Cod. fiscale |-

ATTEMZIONE : |l codice fiscale cosi calcolato & puramente indicativo in guanto
deve essere generato esclusivamente dal Sisterna Informativa del Ministero delle

Finanze, che ne assicura anche l'univocita,
CHILIDI

[E seque 1| calcola del codice fiscals]

WRATOP12L

SALDO PARCELLE

essendo in possesso dei suoi dati anagrafici.
Richiamando questo programma e
fornendogli il cognome, il nome, il sesso e il
CAP é possibile ottenere, di conseguenza, il
codice fiscale. In particolare: introducendo il
CAP, viene ricavato, automaticamente, il
comune di nascita e la provincia relativa.
Laddove il CAP sia lo stesso per piu comuni,
si apre una finestra con I'elenco dei comuni
corrispondenti a quel CAP; occorre cliccare
sul comune interessato e confermare. Una
volta introdotti tutti quanti i dati anagrafici
richiesti, si preme il pulsante calcola e si
ottiene automaticamente il codice fiscale.

ATTENZIONE Ed

Permette a tutti coloro che non gestiscono il

saldo delle parcelle di poter comunque stampare 5
la certificazione dei compensi mettendo 2
I'indicatore pagato su ogni parcella emessa. Il

programma che esegue le certificazioni, infatti

esclude dalla stampa le parcelle non saldate.
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Editor reports

i Hmpret Drumnar - carh Die - GAacivara PAIET T LAATTTHL Sana VAN WL W,

T b H-ws wusdoes Do Inwrs Tl
LI R D I B T T I AT DT R IR R TN IR D T TR RO R R IR R R
1

"CERTIFICAZIDNE CORPEMNE] E PROWAGIOM"
"AESDEEETTATI A RITENLTA D ACCONTD"
“thrt.3- D.P.R. A setbembre 1973 n. B0

] iz -

. |THERIHN

1 [FM:xl G ET. Odi- *-0 L7F:

" (eI - TR N

T A kraniaiaees L T T

= w | LR D |r.mu..'.1...-~m-.”. s | RO L
e 3. C20TH

' 1 |Ill|| RN S PR Pl |I [ELTE IR I A D B R |I £ T H R IR B R |I [EL TSI B (P [ IO R B B
a

f Fear TS0 gF P | [FoHEr0RM-c] T30 2F Py, | [F-HE-0aHem=] Tan-2F oo, | oMz 0ak-6 ] T EF P,

T H A e nE W b or T a el o TEws
3wt LICL
1

N T Eo T

— Al Ak s Ao

PR

Ripresa Pro Forma

E’ uno strumento che
permette la creazione e
la modifica di stampe. E’
riservato ai sistemisti e a
coloro che conoscono |l
Data Base FOXPRO.

Esempio di Certificazione
compensi editabile e
modificabile tramite il
REPORT di Foxpro

Permette di trasformare le parcelle da ufficiali a proforma, dopo essere state parcellate e quindi non piu

parcellabili.

=10 29954

nto |01:/01/2005 =| A Data Documenta |25/12/2005 =

Saldo automatico documenti emessi

ta Documento |[01/01/2005 | & Data Documento |31/12/2005 =
Documen A Num Documenta| 99999
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Permette di saldare
automaticamente le
parcelle di un periodo
delimitato dalle date e
dai numeri documento
selezionati.



Tasti funzione

X BEL@ A @ 2 °

) A v i B

TASTI DI CONFERMA
Si conferma cliccando con il mouse il tasto OK oppure, in alternativa, premendo il tasto
INVIO.

USCITA

Questo tasto ha una duplice funzione.

Permette di uscire dalla fase di gestione del record.

Esce dalla gestione dei programmi e dei report di stampa

TASTI OPZIONE (Option Buttons)

Selezionano, se marcati, una delle opzioni operative proposte dal programma.
L'opzione ¢ esclusiva, cioé e possibile cliccare una sola tra le opzioni proposte escludendo
tutte le altre.

CASELLE ATTIVAZIONE (Check Box)

Sono tasti che attivano e disattivano I'opzione proposta.

Possono agire in combinazione a differenza dei Tasti Opzione.

NUMERATORE UNITA’ (Spinner)

Tasto che incrementa (alto) e decrementa (basso) di una unita il valore del campo
associato.

STAMPA RECORD CORRENTE

Permette di stampare I'intero record

CERCA PER CODICE

Elenca i record del file e seleziona la ricerca di record per codice o per anagrafica.

INSERISCE NUOVO RECORD
Genera un nuovo record

CANCELLA RECORD
Viene utilizzato per cancellare un record

RIPRISTINA

Cliccando una seconda volta il tasto € possibile ripristinare le informazioni
precedentemente cancellate.

MODIFICA

Serve per entrare in modalita modifica.

ANNULLA MODIFICHE
Cliccando sul tasto in fase di modifica, si esce da tale fase senza memorizzare le
variazioni apportate.

SALVA
Quando ¢ aperta la fase di modifica, si utilizza per memorizzare le modifiche effettuate.
Chiude fase di modifica

RECORD SUCCESSIVO
Serve per sfogliare I'archivio con il record successivo.

RECORD PRECEDENTE
Serve per sfogliare I'archivio con il record precedente

INIZIO TABELLA
Serve per sfogliare il primo record dell’archivio.

FINE TABELLA
Serve per sfogliare I'ultimo record dell’archivio.
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Gestione SAT-U N K chiavi attivazione
Procedure Con.Soft.

La chiave di attivazione SAT LINK & una chiave hardware che va inserita sulla stessa porta parallela che
collega la stampante al PC locale o al server di rete.

La porta parallela puo essere indifferentemente la LPT1 o la LPT2.

L’attivazione delle chiavi deve essere preceduta dall'installazione delle librerie SAT LINK.

Le librerie debbono necessariamente essere installate su ogni posto di lavoro che utilizza la procedura Con.Soft.

Nel caso di piu procedure Con.Soft. l'installazione va fatta una sola volta ed & sufficiente per tutte le procedure.

Le librerie si differenziano tra
\/ Librerie per Workstation o PC Monoutente
v/ Librerie per Server

E ulteriormente
v/ Librerie per Windows 95/98
v/ Librerie per Windows NT

PC Monoutente (non in rete)
(Le librerie vanno installate nelle modalita che saranno specificate nel capitolo seguente.)
v Deve essere installata la libreria SAT-CLIENT. Una volta completata deve essere inserita la chiave hardware
nella porta parallela.

Server
(Le librerie vanno installate nelle modalita che saranno specificate nei capitoli seguenti.)
v Sul computer adibito a server, sia nel caso di rete punto-punto sia di server dedicato, dopo aver installato le
librerie SAT-SERVER, deve essere inserita la chiave hardware. Ricordiamo che su tutte le workstation che
utilizzano la procedura vanno installate le librerie SAT-CLIENT.

Workstation
(Le librerie vanno installate nelle modalita che saranno specificate nel capitolo seguente.)
Vv Nel caso di Workstation di un impianto di rete punto-punto o Server dedicato deve essere installata la libreria
SAT-CLIENT.

La differenziazione delle librerie tra Windows NT e Windows 95/98 € solo in funzione del sistema operativo installato sul
computer.

La fase di installazione non comporta problemi, € semplice e guidata.
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Installazione SAT CLIENT

Per installare le librerie sul PC WORKSTATION (PC che lavora da solo o PC stazione di rete) premere
AVVIO - ESEGUI e poi

D:\SAT-CLIENT\WWIN98\DISK1\ SETUP (per le Workstation con sistema operativo Windows 98/95
D:\SAT-CLIENT\NT40\DISK1\ SETUP (per le Workstation con sistema operativo Windows NT

N.B. (identificando con D la lettera del drive del CD ROM che potrebbe essere differente in funzione dell'installazione originale)

Liabd imnt conmarrinns ssmnds 2adan

-._.r] Wl B the Sat © it comeadme camia
-1 ineballalan pronre

sgwmmanatis oo ke oksens Alla prima schermata cliccare su
CONTINUE

I A | g s oo dend L ool ke onlzand oz Ted o

T gy wea el el o e g A gz s
= ricant prockark: 1 v eer v ol ok ohich v dsed e Fes
JierLize ise fyee—art pclad=d siliyog sclivsre

T=ase teke 2 womz oo czad v Zid Losen Licene 2 doverend nos, | 22 i

Al e bz = v ol 1 sl peilar o bes ad gz . Be o coam s
v rLe, woldind el ceceplorer ol b e

Alla schermata successiva confermare i parametri
utente cliccando su OK

Axdriaa .ol
Hoame amd Oy anicutiven nfveinatiur

srd v Jlrena o e Logldon, Voa svd el e szpzd

=1 LCETEr e S ad L this momoe e e ade s e

== ritaalion o e eodaz:
ey |Hen:c O ali
e e ||: JHSO0M . e

Sat-Client connessione remota Setup

Setup will install 5 at-Client connessions remota in the following destination
falder.

Tainstall ko this folder, click OF.

Tainztall to a different folder, click the Change Folder button.

‘f'ou can choosze not ta install Sat-Client connessione remota, or change itz A”a SChel’mata SUCCGSSIva Confel’mal’e |I percorso d|

deztination folder later during S etup. g ) ’
installazione cliccando su OK
Falder:

| CAPROGRAMMINSAT-CLI Change Folder...

Sat-Client connessione remota Setup HE

Exit Setup

Ta start installation, click the large button.

Inztall all files for S at-Client connessiones remata

Per installare cliccare sul pulsante e
contrassegnato dal monitor

Falder; = = ; =
CAPROGRAMMINSAT-CLI Change Eoldsr...
Llnstallaz_lone e completata nel caso di un PC |

che lavori autonomamente.

L'operazione deve essere ripetuta per tutte le workstation che lavorano in rete con la procedura
interessata.

Configurare i parametri software come da istruzioni specifiche in appendice dopo aver installato la
chiave hardware.
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Installazione SAT SERVER

N.B. Dainstallare solo per chi utilizza larete

Per installare le librerie sul PC SERVER (Server dedicato o Server di rete punto-punto) premere
AWVIO - ESEGUI

AVVIO - ESEGUI e poi

D:\SAT-SERVER\WIN98\DISK1\ SETUP (per le Workstation con sistema operativo Windows 98/95
D:\SAT-SERVER\NT40\DISK1\ SETUP (per le Workstation con sistema operativo Windows NT

Sal-bmmwes urimssiom ol Solup

. -J Welcome 1o the Sat-Seave canne ssione remota
-l‘_sz- iritLallalwur s po oy e

Sehpeeernticlol e i aopesie s fies oo e ey rean A”a pnma Schermata CI|Ccare Su
Jefore cortinare, chors u, cper appizs:cri.
CONTINUE

e SIS T prodpom 2 probeacterd by o tight e cre sbemactiaan bieclies

S, Fe 501 S e svmantEna s ol or s s eompiber Seme:
~ oo ioft prodhck: 5= oo cac vy sdd tonal cchi, ey ok me ksked i 2 Died
Jem Lizaze S0 33 e beedadad adbivog collvpan,

adce lebe c upanzn, oo 23l iz ord Loen Leorssa Sgaeaanzen, cian. oo lergs
alef e bemae cre cerciioes B0 prilcin b s sofheees v e 3 mnceg
sourie wonind cale accaplapce cl e e bams,

b el

Hamwe aml Oy amicutive lnfvsimatmr

sriyaa alrna o e lugldonVog v dac el e -2z
! et T Tt S S Y ES S i ) TR T N e Wl
Ut kel o o fae aeadaz:

Ay |Hen:c Cme i

Jwiean. [CIHSOM e

Alla schermata successiva confermare i parametri utente cliccando su OK

Sat-Server connessione remota Setup

Setup will inztall 5 at-Server conneszione remaota in the following destination
folder.
Toinstall ta this folder, click OK.

Taoinstall to a different folder, click the Change Folder buttan.

Y'ou can chooze not bo inztall Sat-5erver conmessione remota, of change itz
destination folder later during Setup.

Falder:

B _teweride. | Alla schermata successiva confermare il percorso di
T installazione cliccando su OK

i Sat-Server connessione remota Setup EBE
Hit Setup

To start installation, click the large button,

. Install all files for S at-Server connessione remata

Folder: -
CAPROGRAMMINSAT-SERY Change Folder ..
Per installare cliccare sul pulsante ) '

contrassegnato dal monitor Exit Setup
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Sat-Server connessione remota - Choose Program Group . . .
iy ; Confermare in questa schermata il gruppo programmi
Setup will add items to the group shown in the Program Group box. You . .
can enter a new group name of select one from the Existing Groups list. pl‘OpOStO e Comunq ue CIo Che pl‘Opone |I progl’amma con
il tasto CONTINUE.

Program Group:

E secuzione automaticy

Al termine delle operazioni verra data la segnalazione:

i _ Installazione eseguita con successo.

Ezisting Groups:

Aceszon - ' .

ACD Systems N.B. dopo l'installazione RIAVVIARE IL COMPUTER
oDe Acrobal

COM SOFT

D-Link PS5 Adrin

Ezecuzione aukomatica

Internet Explarer
Latuz SmartSuite
Microzoft TechMet

Micrasol Vieual Basic 5.0 L‘inst_allazione_écompletgta _ o
Microsot Visual ForFro =l Configurare i parametri software come da istruzioni
- specifiche in appendice.
LContinue | Cancel |

i, Satlink Server connesso... [Ej[=] E3

et e e

Alla partenza della procedura sul server compare questa

schermata; per toglierla o S dal monitor premere il tasto
NASCONDI

|Te:<t1

N.B. Questo programma deve essere sempre attivo in quanto serve a condividere la chiave
con tutta larete.



CONFIGURAZIONE DEI PARAMETRI SOFTWARE

(Da eseguire al momento dell'applicazione della chiave hardware)

00 i G

dete | e S B Per configurare i parametri della chiave
M it s, [FE 5 Rt [T hardware  occorre  selezionare il Menu -
Mo S Corgee| L~tie 4 Camgnint Pavasnl PARAMETRI PROCEDURA  Dati UTENTE e

+
Homu Pancipg Bl S |

LUTTICRUTTHEH P Sy R iy SETEL| iy Sy R i B

inserire due parametri:

Foma Comnnlcazione

5

Canl. Fikzale | STRIT-RFSM 5 L L T
P 1. Computer Star.ld alone
e e mnlm Computer Pa_ssw_ord D LPT

PR . v Porta comunicazione: 1500
[T THTIR RES ¢ Iy St o CEU IR CETIRNN o 2 I ol R (L) Ry C
Mali prn 711 _ .
Laca dl nascHarasdmzione |75 ) | 2 WOI’kStatIOFI
Camune nasc. |70 2 Frodn. | -L Computer Password : Indirizzo TCP/IP del

computer su cui risiede la password (viene
lmraszazione Preiceinia | LcmoAdxza annnlla

normalmente fornito da chi ha installato la rete)
oppure il nome del server di rete attribuito e leggibile dalle risorse di rete (ad esempio SERVERNT)
Porta comunicazione: 1500

Inifunmaguni =u PARCELLAZIONE

LTI e S R TR ORI o | PR TN
Tel. C3ZE7 333334 Fre 2H2R192HAZ
-orin T e T

U0 TtT] ] S IR S R
HAHULLLAASONL  werslone 1.00
Tapee 1UAS Tk bR En:

L0 A [ RREETEE TR

Per verificare se la chiave é stata installata:
v Richiamare GUIDA
v Informazioni sulla procedura

Qs guodd Lt cimnzzn o liomea «

\/ Controllare il Serial number come da esempio SH SOCCCC0CIEESERS)
—atawarziora I Sacpsiz el 2
ATTERZ JHE. Guenio p=ga—ma 2 e xe calelzg A ol
sopeghn. cal 2o 2 dnild onoee. L dpesdudsee: o
Zkmbadzre: con e m2Ens d tueno pTamama. - d
b S EREA N o TR ] 1 o B Zyzlac ...
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SCHEDA TECNICA
Par cellazione Studi Professionali in ambiente Windows

PARCELLE EURO, Parcellazione Studi Professionali in ambiente Windows, & un prodotto
sviluppato da CON.SOFT. operante come Software House dal 1976 nel campo delle
applicazioni gestionali in ambiente MS/DOS - Rete , Windows e in ambiente multiterminale Unix,
Linux.

Ambiente Operativo

La procedura € distribuita e certificata su elaboratori con sistemi operativi Windows 98 e
Windows NT.

E’ utilizzabile su qualsiasi rete locale (LAN), purché supportata dall’ambiente Windows.

E’ scritta in Visual Foxpro e produce archivi DATABASE Ill compaitibili.

Funziona su PC con microprocessore Pentium con almeno 16 Mb RAM . E' comunque
consigliato Windows 98

Versioni della procedura

PARCELLE EURO MONO : Versione monoutente
PARCELLE EURO RETE : Versione multiutente
OPZIONI : Collegamenti a Contabilita, 770 Base, Tools.

Ambiente Windows

L'interfaccia € sviluppata ad oggetti : € pratica, intuitiva, veloce e piacevole.

I Menu disposti a tendina scorrevole, chiari e immediati, sono richiamabili, in modo semplice e
completo, sia da tastiera che da mouse.

E’ possibile lavorare contemporaneamente ad altre applicazioni Windows indipendenti o
collegate. Questo consentira uno sviluppo sempre piu integrato con altri strumenti specifici creati
sia da Con.Soft. che da terzi.

Tutte le stampe passano attraverso il Print Manager di Windows : & possibile quindi scegliere
quale stampante utilizzare, comprese le unita di rete.

La procedura consente di scegliere i colori e i font di caratteri che caratterizzano le maschere,
le scritte e le immagini di sfondo.

Ogni dato o serie di dati possono essere intercettati e trasportati dalla procedura a Microsoft
Office o ad applicazioni ASCII via scambio files. Questa possibilita gia da sola, senza alcun altro
strumento, mette in condizione I'utente di crearsi documenti personali e personalizzati.
Collegamenti INTERNET : ricevimento degli aggiornamenti di legge previo accordo col fornitore.

Modulistica

PARCELLE EURO ha soluzioni particolarmente interessanti.

Non sono richiesti moduli prefincati in quanto tutti i documenti vengono prodotti su fogli in formato
A4, facilmente gestibili da stampanti laser o getto d’inchiostro .

Modulo cartaceo parcelle
PARCELLE EURO offre diverse soluzioni per la composizione del modulo di parcella.
Facilmente gestibili i fogli formato A4

Report di Stampa

Le stampe, con una semplice richiesta, sono indirizzabili sia a video che a stampante.

Elaborazioni Principali

PERIODICHE : PARCELLA PROFORMA, PARCELLA DEFINITIVA, PARCELLA DA PRESTAZIONI AUTOMATICHE,
ANNUALI : SCHEDA COMPENSI A TERZI,

SERVIZIO : CoLLEGAMENTO PROCEDURE CON.SOFT. (REwIND, RecoLL, CONVERT, 770, MuLTll
F24)
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Produttore

Ambiente
operativo
Visual Basic
Visual Foxpro

Versioni della
procedura

Interfaccia
grafica

Help in linea
Menu a tendina

Multitasking

Stampe tramite
Print Manager
Parametrizzazioni

Collegamenti a
Microsoft Office
Internet

Modulistica
Formato A4

Parcelle su carta
bianca o modulo
prefincato

Report DBASE

Stampe indirizzate
sia a video sia su
stampante

Elenco
Elaborazioni
principali



Installazione procedura PARCELLE completa

Dal menu START - ESEGUI di windows inserire il comando D:\INSTALLAZIONE
COMPLETA\SETUP.EXE (dove per D si intende il nome del cd-rom).

InstallShield Wizard

Preparazione all'installazione in

Viene visualizzata la
Il prograrima di inztallazione Parcelle rev. del 23/11./2005 TNi7i H
zta preparando |nstallShield Wizard, Attendere. SCherm ata I anlaI € B dl
preparazione
all’installazione; attendere

Verifica della versione del sistema operativo in corso qualche secondo.

]

Annulla

i!a.% Installshield Wizard - Parcelle rev. del 23/11/2005 : ll

Compare la finestra iniziale di
installazione della procedura
Premere AVANTI per proseguire

Installshield

= Indietrn

Annulla |
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d Wizard - Parcelle rev. del 23/11 /2005

23/11/2005

tratkaki inkernazionali.

Installshield{R} Wizard installerd Parcelle rew, del 23§11 /2005
sul computer, Per continuare, scegliere Awvanti.

ATTEMZIONE: Questo programma & bukelato dalle leggi sul
copyright, dalle leggi sui diritki d'autore e dalle disposizioni dei

x|} Premere AVANTI per

InstallShield Wizard per Parcelle rev. del proseguire

< Indietro

Annulla

Confermare I’accettazione del
contratto di licenza d’uso. Per
proseguire cliccare su AVANTI

{& Installshield Wizard - Parcelle rev. del 23/11

Contratto di licenza

Leggere attentamente il seguente contratto di licenza,

CONTRATTO DI LICEMZA D'US0 PROCEDURE COM.SOFT.

IMPORTANTE-LEGGERE ATTENTAWENTE: quasto contratte di licenza d'uso per l& procedure Con, Soft.
("LICENZA D'US0 & un contratto legale tra Mutente @ CON.S0OFT Sne., pertutti | programmi software
distribuiti da Con.Seft.; comprande il software per computer & relativi supporti, nonché evertuali materiali
stampati, & potrebbe comprendere documentazione in linea o elettronica ("PRODOOTTO SOFTWARE".
Quando =i installa, si copia o comungue =i usa il PRODOTTO SOFTUWWARE, =i accettana i termini di questa
LICENZA O'US0, Se non si accettans | tarmini di questo contratte, non =i & autorizzati all'uze del
PRODCOTTO SOFTWARE.

Il PRODOTTO $0FTWARE é protetta dalls legai sul copyright in materia di diritti d'autore, nonché da attre
leqgi e trattati relativi alla totela della proprietd intellettuale. | PRODOTTO SOFTWARE & concesso in
licenza, non wenduto.

& {ccetto i kermini del contratto dilicenza:

" Rifiuta i kermini del contratto di licenza

=

Inistal|Shield

« Indietro I Awanti = I annulla
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]ﬂ InstallShield Wizard - Postazioni aggiuntive per procedure Con.5oft

Informazioni sul cliente

Immetters | propn dati,

Mome utente:
Societa:
]
Inztalla questa applicazione per:
& Chiungue utilizzi questo computer [ttt gli ukenti]
" Solo per me )
< Indigtro | Awanti | Annulla

Specificare il percorso di
installazione della procedura
Con.Soft. (nel caso di
installazione in rete, sostituire
il drive C:\ con quello di rete,
ad esempio H:\).
Cliccare  su
proseguire

AVANTI  per

Inserire il nome dell’utente
intestatario  della  licenza
d’uso del sistema operativo e
il nome della societa a cui e
registrato il contratto delle
procedure Con Soft.

Cliccare su AVANTI

Cartella di destinazione

i'.§ Installshield Wizard - Parcelle rev. del 23/11 /2005

| acegliere Avanti per esequire l'installazione su gueska cartella oppure scegliere |

Zambia per esequire linstallazione su un'altra cartella, " |

CHPARCELRGY,

Instalshield

z :] Installa Parcelle rev, del 2371172005 su:

< Indietra

Annulla |
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i Installshield Wizard - Parcelle rev. del 23/11/2005

Tipo di installazione

Sceqliere || tipo di installazione pid adatto alle proprie esigenze.

Selezionare un tipo di installazione,

¥ Installazione Procedura completa:

Werranno installate tutte le caratteristiche (programmi, tabelle,
archivi wuoti) del programma. Questa opzione richiede la guantita
massima di spazio su disco,

" Postazione aggiuntiva

Verranno installate le sole librerie di sistema (serve per aggiungere
eventuali postazioni di lavoro), Da eseguire dopo la Fase di
installazione completa,

Irstallshield

< Indietro I Bwanti = I annulla
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x| A questo punto occorre

selezionare il  tipo di
installazione che si intende
eseguire. Per la prima

installazione selezionare
I”INSTALLAZIONE
PROCEDURA COMPLETA.

Questa infatti consente di
installare tutti i programmi,
tabelle, report e archivi
necessari al perfetto
svolgimento della procedura.
Cliccare su AVANTI per
proseguire



Installazione postazioni aggiuntive in rete locale

Dal menu START - ESEGUI di windows

inserire il comando D:\POSTAZIONI

AGGIUNTIVE\SETUP.EXE (dove per D si intende il nome del cd-rom).

InztallShield Wizard

Preparazione all'installazione in
Il programma di installazione Fostazioni aggiuntive per

procedure Con Soft sta preparanda InstallS hield ‘wizard.
Attendere.

Configurazione di‘Windows Ingtaller in corso

Viene visualizzata la schermata
iniziale di preparazione
all’installazione; attendere
gualche secondo.

i'é'- InstallShield Wizard - Postazioni aggiuntive per procedure Con.5oft

Compare la finestra iniziale di
installazione  delle  postazioni
aggiuntive

Premere AVANTI per proseguire

[etall=teld

[ "'ﬁ y
i .}
'-*:E‘a,-'f:i' i

consulenza software
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Premere AVANTI per

|@ InstallShield Wizard - Postazioni aggiuntive per procedure Con.5oft .
proseguire

InstallShield Wizard per Postazioni
agqgiuntive per procedure Con_Soft

IngtallShield[R ] wizard installera Postazion aggiuntive per
procedure Con. Soft sul computer, Per continuare, sceglere
Awanti.

ATTEMZIOMNE: Questa programma & tutelato dalle leggi zul
copyright, dallz leggi sui diritti d'autore & dalle dispozizioni dei
trattati internazional.

£ Indietro Annulla

i'-:!rl' InstallShield Wizard - Postazioni aggiuntive per procedure Con.

Confermare
I’accettazione del
contratto di licenza d’uso.
Per proseguire cliccare su
AVANTI

Contratto di licenza

Leggere attentamente il seguente contratta di licenza.

IMPORTANTE--LEGGERE ATTENTAMENTE: questo contratto di licenza d'uso per le procedure Con. Soft.
("LICEMZA 0'US0™ & un contratte legale tra 'utente @ COM.S0FT $nc., per tutti | programmi software
distribuiti da Con.Soft.; comprende il software per computer & relativi supporti, nonché eventuali materiali
stampati, & potrebbe comprendere documentazione in linea o elettronica (PRODOTTO S0OFTWARE".
Quando =i installa, si copia 0 comungue siusa il PRODOTTO SOFTWARE, =i aceettano i temmini di questa
LICENZA D'US0. Se non si accettano i termini di queste contratto, non si & autorizzati all'uso del
FRODOOTTO SOFTUMMARE.

CONTRATTO DI LICENZAD'USO PROCEDURE COM.SOFT. ﬂ

I PRODOTTO SOFTUWARE & protetto dalle leggi sul copyright in materia di diritti d'awtore, nonché da attre

leqgi e trattati relativi alla tutela della proprieta intellettuale. | PRODOTTO SOFTUWARE & concesso in

licenza, non venduto., _I
-

& Arccetta i termini del contratta dilicenzs

" Rifiuto i termini del contratto di licenza

| Frstal|Ehield

¢ Indietro I Axwanti > I Annulla
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]ﬂ InstallShield Wizard - Postazioni aggiuntive per procedure Con.5oft

Informazioni sul cliente

Immetters | propn dati,

MHome utente:

Societa:

Inztalla questa applicazione per:

& Chiungue utilizzi questo computer [ttt gli ukenti]

" Solo per me )

< Indigtro

| Awanti |

Annulla

Inserire il nome dell’utente
intestatario  della  licenza
d’uso del sistema operativo e
il nome della societa a cui e
registrato il contratto delle
procedure Con Soft.

Cliccare su AVANTI

Specificare la lettera del disco
fisso su cui sono installate le
procedure Con.Soft. (nel caso di
rete, specificare il drive di rete,
ad esempio H:\).

ATTENZIONE Deve essere
esposta la sola lettera
identificativa del disco (es. C:\),
senza specificare alcuna
cartella.

Cliccare su AVANTI per proseguire

f& Installshield Wizard - Postazioni aggiu

Installazione personalizzata

]'E InstallShield Wizard - Postaziom aggiuntive per procedure Con.Soft

Cartella di destinazione

Scegliere Avanti per eseguire linstallazione su questa cartella oppure scedliere
Cambia per esequire linstallazione su un'altra cartella. &

Inztalla Postazioni agaiuntive per procedurs Con, S oft su:

L.

Consente di selezionare le caratteristiche del programma da installare,

A

=

Fare clic su una delle seguenti icone per modificare linstallazione di una caratteristica,

=~ | Rewin
=3 = | Mulkifz4
(=3 = | Prinkweh
(= - | Recoll
Installa su:
(e} ]
? Spazio < Indietro

| Avanti = |

Installazione postazioni
aggiuntive delle procedura
Con,Soft, Deselezionare |
procedure che non si desidera
installare,

Questa caratteristica richiede
103KE sul disco rigida, Sono

skate selezionate 4
sottocaratteristiche su 4, Queste
sottocaratteristiche richiedona. .,

annulla
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Cambia...

Annulla

TR

< Indietro

Compaiono tutte le procedure
Con.Soft. disponibili nella nuova
versione.



Occorre deselezionare le procedure che non si intendono installare (vedi figura

successiva).

Per default verranno installate tutte.
Cliccare su AVANTI per proseguire

Per non installare una
specifica procedura,
occorre cliccare
sull’limmagine alla sinistra
del relativo nome.

Si apre un menu in cui
bisogna selezionare I’ultima
voce contraddistinta da una
X rossa.

A questo  punto, le
procedure deselezionate
saranno contraddistinte da
una X rossa .

Cliccare su AVANTI  per
proseguire

{&# Installshield Wizard - Postazioni aggit

Installazione personalizzata

]ﬂ InstallShield Wizard - Postazioni aggiuntive per procedure Con.Soft

Installazione personalizzata
Consente di selezionare le caratteristiche del programma da installare.

Fare clic su una delle seguenti icone per modificare linstallazione di una caratteristica,

= ﬁ Inztalla procedura
(= - | Rewind
(0 | Multif24
=~ | Printweh
_-Jv

Inztalla i file necessarn per
aggaticiare la procedura ReCaoll

—  Ouesta caratteristica vena inztallata sul dizco rigido locale.

—8 Questa caratteristica e tutte le relative sottocarattenstiche veranno installate sul dizco ngido locale.

=0 Ouesta caratteristica vend installata quando sard richizsta,

Installa su:
[

Questa caratteristica non sar disponibile.

7 Spazio | £ |ndietra | Awanti > | Annulla

Consente di selezionare le caratteristiche del programma da installare,

Fare clic su una delle sequenti icone per modificare linstallazione di una caratteristica,

) vi Installa procedura
o =0 = | Rewind

=0 ~ | Mulkif24

o |rrintvch

=~ | Recall

Installa su:

=

Installa i file necessari per
agganciare la procedura
Printwyeb

Cueska caratteristica richiede
103KE sul disco rigido,

< Indietra | Avanti = | Annulla




i‘;% InstallShield Wizard - Postazioni aggiuntive per proi re Con.5 x|
Pronta per l'installazione del programma ‘u
La procedura guidata & pronta per iniziare linstallazione, =
o g o o | A

Per rivedere o modificare qualsiasi impostazione di installazione, Fare clic su Indietra,
Scedliere Annulla per uscire dalla procedura quidata,

Irnpostazioni correnti:

Tipo di installazione:

Cartella di destinazione:
[yt

Informazioni sullutenke:
Morme: COSTAMNTING

Societd: Con.Soft snc

Installshield
Annulla

< Indietro

Cliccare su FINE per terminare I’installazione.

Cliccare su INSTALLA per
procedere all’installazione
delle postazioni aggiuntive.

Quando compare questa schermata, la procedura di installazione € andata a buon fine.

IngtallShield wizard ha completato linstallazione di Fostazioni
agaiuntive per procedure Con.Soft. Scealiere Fine per uscire
dalla procedura quidata.

& e o] 2
Snuha

< |ndigtma
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CON. SOFT. SNC - LARGO ERFURT, 7 - 29100 PIACENZA -P.IVA 00273120337
TELEFONO 0523 593334 - TELEFAX 0523 593412
E-MAIL info@consoft.biz - INDIR. WEB www.consoft.biz
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